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เข้าสู่ระบบ 1

1. กรอกเลขประจ าตัวประชาชน

2. ป้อนรหัสผ่าน

3. คลิกเข้าสู่ระบบ

หรือจะเข้าสู่ระบบที่ Learning Portal ก่อน
แล้วค่อยมาที่ Learning Space ก็ได้ เป็น Single Sign On (SSO)



หน้าหลัก 2

1. คลิกหน้าหลัก

2. ข่าวประชาสัมพันธ์
คลิกเพื่อดูเนื้อหาข่าว หรือเลื่อนซ้ายขวา

3. ค้นหารายวิชา/หลักสูตร

4. เลือกหมวดรายวิชาเพื่อจ ากัดผลการค้นหา
เฉพาะรายวิชาในหมวดที่เลือก



ลงทะเบียนเรียนรายวิชา 3

1. เลือกรายวิชาที่ต้องการ

2. คลิกปุ่มลงทะเบียนเรียน



ลงทะเบียนเรียนหลักสูตร 4

1. เลือกหลักสูตรท่ีต้องการ

2. คลิกปุ่มลงทะเบียนหลักสูตร
ระบบจะลงทะเบียนรายวิชาทั้งหมดในหลักสูตรนี้ให้โดยอัตโนมตัิ



เข้าเรียน 5

1. คลิกเข้าเรียน

2. กรณีลงทะเบียนเรียนหลักสูตรไว้
คลิกเข้าเรียนรายวิชาในหลักสูตรที่ต้องการ

3. กรณีลงทะเบียนเรียนรายวิชาไว้
คลิกเข้าเรียนรายวิชาที่ต้องการ



ท าแบบทดสอบ 6

1. คลิกแบบทดสอบ

2. คลิกเริ่มจับเวลา และท าแบบทดสอบ

3. ท าแบบทดสอบให้ครบทุกข้อ
ภายในเวลาที่ก าหนด
คลิกส่งแบบทดสอบ

4. ระบบจะแจ้งให้ทราบว่า
ผ่านเกณฑ์หรือไม่



เข้าเรียน (ต่อ) 7

1. คลิกที่เนื้อหาบทเรียน

2. คลิกลิงกส์ ารอง
ถ้าลิงกห์ลักเสีย

3. นาฬิกาจับเวลา 4. เวลาเรียนสะสม
ของหัวข้อนี้

5. เปอร์เซ็นความก้าวหน้า
ของหัวข้อนี้

6. เมื่อสะสมเวลาเรียนได้ครบ
และผ่านเงื่อนไขที่ก าหนด
จะปรากฏเครื่องหมาย



ท าแบบประเมิน 8

1. คลิกแบบประเมินฯ
2. ท าแบบประเมินให้ครบทุกข้อ

3. คลิกส่งแบบประเมิน



การออกประกาศนียบัตรรายวิชา/หลักสูตร
เมื่อเรียนจบรายวชิา/หลักสูตรแล้ว ระบบจะออกประกาศนียบัตรให้ภายใน 2 - 3 วัน
และปิดการลงทะเบียนเรียน โดยน ารายวิชา/หลักสูตรที่เรียนจบแล้ว ออกจากหน้าเข้าเรียน
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ค้นหาประกาศนียบัตร 10

2. คลิกพิมพ์ประกาศนียบัตร ก.พ.
เฉพาะรายวิชา/หลักสูตรของส านักงาน ก.พ. 4. คลิกประกาศนียบัตรทั้งหมด

เพื่อดูประกาศนียบัตรที่ได้รบั
จากหน่วยงานอ่ืน ๆ นอกจาก
ส านักงาน ก.พ. ด้วย แตจ่ะพิมพ์
ประกาศนียบัตรไม่ได้ ต้องไปพิมพ์
ที่หน่วยงานที่ออกประกาศนียบัตร

1. คลิกโปรไฟล์

3. เฉพาะข้าราชการพลเรือน
พิมพ์ “ผลการเรียนรู้ด้วยตนเอง” หรือใบคะแนน
ของหลักสูตรฝึกอบรมข้าราชการบรรจุใหม่



ให้คะแนนความพึงพอใจ 11

1. ประเมินหลักสูตร โดยให้ระดับความพึงพอใจ
เป็นจ านวนดาว ที่ด้านล่างชื่อหลักสูตร

2. ประเมินรายวิชา โดยให้ระดับความพึงพอใจ
เป็นจ านวนดาว ที่ด้านล่างสารบัญเนื้อหารายวิชา



แจ้งปัญหา/ขอความช่วยเหลือ 12

1. คลิกช่วยเหลอื

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม
แล้วคลิกส่ง

3. รอเจ้าหน้าที่มาตอบ

4. จุดสีแดงหมายถึง
มีเจ้าหน้าที่มาตอบแล้ว

5. ค าตอบจากเจ้าหน้าที่

6. คลิกท าเครื่องหมายว่าอ่านแล้ว เพื่อเอาจุดสีแดงออกไป



ออกจากระบบ 13

1. คลิกออกจากระบบ


